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FEEESE Fundagéo de Estudos e Pesquisas Socioecondémicos

EDITAL PARA SELECAO DE BOLSISTAS N° 01/2024 — Projeto 1130/2024

A Coordenadora-Geral de Especializacdo e MBA da Fundacdo Escola Nacional de
Administracdo Puablica — ENAP, Juliana Miranda Léda, no uso de suas atribuigBes, torna
publica a abertura das inscricdes para Selecdo de Bolsista que ira desenvolver atividades no
ambito do Projeto “MBA em Pessoas, Lideranca e Inovagao”.

1. DO OBJETO

1.1. O presente Processo de Selecdo de Bolsistas tem como finalidade formar lista
classificatéria para o preenchimento de vaga de Assistente Operacional dando apoio
operacional, incluindo a¢des no contexto dos processos de planejamento, preparo e execugao
dos cursos coordenados pela Coordenacdo-Geral de Especializacdo e MBA. A FEPESE sera
responsavel pelo cadastramento dos bolsistas selecionados pela ENAP, bem como pelo
pagamento das bolsas aos estudantes, com 0s recursos do citado Projeto.

2. DO QUANTITATIVO DE BOLSAS, DA CARGA HORARIA E DA REMUNERACAO

2.1. O quadro abaixo indica os tipos, quantidades, carga horaria e remuneracdo das bolsas
relacionadas a este processo seletivo:

Graduacéao e Qtd Meses N° de horas Valor mensal
Pdés-graduacgéo 1 12 30h/semanais R$ 1.500,00

2.2. As atividades serdo desenvolvidas presencialmente em Brasilia na sede da ENAP.

2.3. Para participar do processo seletivo, os estudantes de graduacéo e pos-graduacao devem
estar regularmente matriculados em Instituicdo de Ensino Publicos ou Privados e preencher o
Formulario Google (https://forms.gle/P5sE828inYJMuUFAZA) até o dia 30 de agosto de 2024.

2.4. As informacgdes prestadas constituirdo a principal base (critérios) de analise para a selecédo
dos bolsistas, devendo encaminhar os seguintes documentos quando da inscrigao:

A. Atestado de matricula (em Formato PDF);

B. Curriculo atualizado (em formato PDF).

2.5. E de inteira responsabilidade do candidato o envio da documentag&o completa no ato da
inscricdo sendo que os arquivos deverao estar legiveis em formato PDF.

2.6. A vigéncia da bolsa é de 12 meses, a partir do firmamento de seu contrato, podendo ser
renovada conforme disponibilidade de recurso e interesse da Coordenacédo-Geral do Projeto.

2.7. Em situacdes de abertura de novas vagas, desisténcia ou avaliacdo insatisfatoria do
desempenho de algum bolsista, as(os) candidatas(os) suplentes serdo convocados/as
seguindo a ordem de classificacdo estabelecida.

2.8. Os estudantes selecionados somente poderdo iniciar suas atividades apos assinatura do
Termo de Compromisso de estudante bolsista (0 termo serd encaminhado pela fundacao de
apoio FEPESE).

2.9. Para selecdo das(0) bolsistas serdo avaliados a pertinéncia, a conformidade e o contetdo
dos documentos exigidos no item 2.3 e 2.4 por uma comissdo designada pela Coordenadora
Geral do Projeto, a qual presidira esta comissao, e outros integrantes do projeto.
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3. DAS ATIVIDADES A SEREM DESENVOLVIDAS

3.1. Executar o plano de trabalho do bolsista, sob a supervisdo de membros a serem indicados
pela Coordenadora Geral do Projeto.

3.2. Realizar o Apoio Operacional a Pesquisa, Desenvolvimento e Inovacdo, desenvolvendo
entre outras, as seguintes atividades:

® Desenvolvimento de trabalhos no Excel;

o Participacdo em atividades no Zoom, Mentimeter e Canva;

® Apoio nas atividades do projeto — textos e respostas as solicitacdes, suporte nos
retornos aos professores e alunos;

® Utilizacdo dos sistemas SUAP/SEI, Singular e do ambiente virtual de aprendizagem;
apoio nas pecas de divulgacgéo; digitalizagdo de documentos;

® Dar suporte administrativo e técnico nas atividades relacionadas ao planejamento e
execucao do projeto;

® Pesquisar dados e informacdes necessarias para produtos e atividades de
comunicagao;

® Apoiar a equipe do projeto na realizacdo de eventos; e

® Acompanhar as atividades de produgéo do curso, incluindo todas as atividades para o
desenvolvimento web do curso.

® Ter responsabilidade pela lisura e integridade das informagdes prestadas nos processos
sob sua responsabilidade, portando-se com ética e profissionalismo, pela
confidencialidade e sigilo das informacdes, bem como pelos equipamentos e materiais
colocados a sua disposi¢éo

3.3. Nos casos de substituicdo ou cancelamento, em até 30 dias, o bolsista que encerrou as
suas atividades devera apresentar o relatério das atividades desenvolvidas até a data da
interrupcao.

4. DA SELECAO E DAS FASES DO PROCESSO SELETIVO

4.1. A selecao sera realizada pela Coordenacédo de Especializacdo e MBA da Enap, conforme
cronograma do presente edital.

4.2 A selecéo sera realizada em 2 fases:
12 Fase - Andlise do Curriculo e documentos obrigatérios;
22 Fase - Entrevista.

4.3 A 12 Fase, de carater classificatorio e eliminatorio, visa a selecdo por meio da andlise dos
arquivos encaminhados no momento da inscrigao.

4.4 A 22 Fase, de carater classificatorio e eliminatério, consiste em uma entrevista na qual sera

feita uma analise do perfil do candidato, quanto a experiéncia e o conhecimento sobre as
atribuicdes especificas e desejaveis.

4.5 Serdo convocadas(os) para a segunda fase até oito candidatas(os) que obtiveram maior
nota na 12 fase e apresentarem todos os documentos solicitados na 12 Fase.

4.6. Critérios de avaliagdo da analise curricular:
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I. Area de formacg&o: Administracdo, Anélise de Dados, Comunicacdo, Gest&o de Politicas
Pulblicas, Gestdo Publica, Gestdo Documental, Educacéo, Pedagogia, Tecnologia da
Informacdo ou areas afins;

Il. Experiéncia na area de atuagao correlata ao projeto (gerenciamento e administracao de
projetos);

[1l. Conhecimentos em sistemas como: Moodle, Microsoft Windows, Correio eletrénico,
Zoom, Canva, Miro e Mentimeter;

IV. NocOes de estatistica, elaboracéo de graficos e tabelas;

V. Habilidade nas ferramentas de Word, Adobe Cloud e recursos de conectividade;

4.6.1. Na analise curricular para cada critério sera aplicada a seguinte pontuacao:
o Atende: 1,00 ponto
¢ Atende parcialmente: 0,65;
o Atende minimamente: 0,30;
o Nao atende: 0,00.

4.6.2.. A pontuacdo méxima na analise curricular seréa de 5 pontos.

4.7. A entrevista serd realizada de forma remota. A data e o horéario serdo divulgados no portal
da Fepese no endereco htips://fepese.org.br conforme previsto no cronograma do processo
seletivo, sendo de responsabilidade do candidato(a) providenciar todos 0os meios e recursos
necessarios para participar da entrevista na data e horéario designado.

4.7.1. Critérios de avaliacdo e pontuacao da 22 fase - Entrevista:

2% Fase - Entrevista Pontuacéo
Maxima
Apresentacdo técnica e demonstracdo dos 3

conhecimentos e habilidades informados no curriculo.

Capacidade Argumentativa 1

Capacidade de interagir com a equipe e de resiliéncia 1

Possibilidade total de pontos 5

4.7.2.. A pontuacdo maxima na entrevista sera de 5 pontos.

4.8. No caso de empate, tera preferéncia a(o) candidata(o) com maior pontuacdo na entrevista.
Persistindo o empate, prevalecera a(o) candidata(o) com maior nota no critério “Apresentagéo
técnica e demonstracdo dos conhecimentos e habilidades informados no curriculo” da
entrevista. Persistindo novamente o empate, ter4 preferéncia a(o) candidata(o) com maior
pontuacgdo no quesito formacao académica.

5. DO RESULTADO

5.1 A nota final do processo seletivo sera a soma das duas notas com valor total de zero(0) a
dez(10).
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5.2. A(O) estudante selecionada(o) somente podera iniciar suas atividades ap6s assinatura do
Termo de Compromisso de estudante bolsista.

5.3. O resultado da sele¢éo ser& divulgado no site https://fepese.org.br e serd enviado aos e-
mails dos estudantes inscritos.

5.4 As(Os) candidatas(os) aprovados além do numero de vagas disponiveis e indicados no
item 2.1 deste Edital constituirdo o cadastro de reserva.

6. DO CRONOGRAMA

Publicacéo do edital 27 de agosto de 2024

Prazo final para as inscrigdes Até as 23h59min do dia 30 de agosto de 2024

Publicagdo das inscricdes homologadas | Até 03 de setembro de 2024
e convocacgao para entrevista

Entrevistas dos candidatas(os) | Entre 04 a 06 de setembro de 2024
selecionados

Divulgacéo do Resultado Preliminar Até 09 de setembro de 2024

Prazo para recursos Até as 23h59min do dia 11 de setembro de 2024

Divulgacdo dos resultados dos recursos | 13 setembro de 2024
e Divulgagéo do Resultado Final

Convocacao do(s) bolsista(s) A partir do dia 14 de setembro de 2024

7. DAS DISPOSICOES FINAIS

11.1. A participagdo das pessoas candidatas neste processo seletivo implica a aceitagdo das
regras do Edital.

11.2. A bolsa ndo gera vinculo empregaticio com a FEPESE nem com a Enap, podendo o
bolsista pedir desligamento do projeto a qualquer tempo, mediante justificativa.

11.3. E de inteira responsabilidade do candidato acompanhar o cronograma, as convocacoes e
tomar ciéncia da publicacdo de todos os atos e dos resultados referentes a este processo
seletivo, divulgados no site https://fepese.orqg.br.

11.4. Fica assegurado a FEPESE o direito de cancelar, no todo ou em parte, esta selegéo,
mediante justificativa, sem que caiba, em decorréncia dessa medida, qualquer indenizagéo,
compensacao ou reclamacao dos participantes.

11.5. Nao serdo fornecidos atestados, declaragBes, certificados ou certiddes relativas a
habilitacéo, classificagdo ou nota de candidatas(os) neste Processo Seletivo.

11.6. Os itens deste Processo Seletivo poderdo sofrer eventuais alteracdes, atualizacbes ou
acréscimos enquanto ndo consumada a providéncia ou evento que lhes disser respeito,
circunstancia que serd mencionada em comunicado ou aviso a ser publicado no site
https://fepese.org.br.

Brasilia, 23 de agosto de 2024.
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