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APRESENTACAO

Fundada em 26 de outubro de 1977, em Florianopolis, por 70 professores das dreas
de Economia, Administracdo e Ciéncias Contdbeis da Universidade Federal de
Santa Catarina (UFSC), a Fundagdo de Estudos e Pesquisas Socioecondmicos
(FEPESE) & uma instituicéio gestora de projetos publicos e privados, agéncia de
integragcdo de estdgios, realizadora de cursos de capacitagdo e concursos. O
constante processo de aprimoramento e inovagdo tem o objetivo de conectar
pessoas ao conhecimento.

A FEPESE & uma fundagdo de direito privado, sem fins lucrativos, de utilidade publica
municipal (Lei No 1750 de 20/11/1980) e estadual (Lei No 13150 de 29/11/2004),
qualificada como instituicdo de apoio & Universidade Federal de Santa Cataring,
nos termos da Lei No 8.958/94, regulamentada pelo Decreto 7423 de 31/12/2010,
registrada e credenciada junto ao Ministério da Educagdo — MEC e ao Ministério da
Ciéncia, Tecnologia, Inovagdes e Comunicagdes — MCTIC pela Portaria Conjunta no
57, de 12 de maio de 2021, assim como credenciada no Conselho Nacional de
Desenvolvimento Cientifico e Tecnolégico (CNPg) nos termos da Resolucdo
Normativa no 023/2018. Além de sua atuagdo junto & UFSC, a FEPESE também é
credenciada como fundagdo de apoio a Escola Nacional de Administragdo PUblica
(ENAP), conforme a Portaria Conjunta N° 42 de 22/04/2024, e & Agéncia Espacial
Brasileira (AEB) por meio da Portaria N° 071, de 05/06/2024.
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1.  Disposigdes Gerais

1.1 Esta norma estabelece os principios, diretrizes e procedimentos aplicveis ds
contratacdes de bens, servicos e obras realizadas pela Fundagdo de Estudos e
Pesquisas Socioecondmicos - FEPESE, com foco na prevengdo de fraudes, corrupgdo
e demiais ilicitos, bem como no fortalecimento da integridade e da boa governanga
institucional.

1.2. As disposi¢cées desta norma aplicam-se a todas as contratagdes realizadas
no ambito da FEPESE, independentemente da origem dos recursos, devendo ser
observadas as peculiaridades previstas em contratos, convénios e instrumentos
congéneres vinculados a orgdos financiadores.

1.3. A aplicagdo desta norma observard a Norma de Due Diligence e, no que
couber, as diretrizes previstas na Lei n° 14.133/2021 (em cardter supletivo), Decreto n°
8.241/2014, Decreto n° 7.423/2010, Lei n° 8.958/1994, Lei n°12.846/2013, Lei n° 13.709/2018,
bem como as boas prdaticas previstas no Referencial de Governanga do TCU, no
Coédigo das Melhores Praticas de Governanga Corporativa do IBGC e nos manuais
operacionais e normativos internos aprovados.

1.4. A FEPESE poderd cancelar os procedimentos de contratagdo que houver
iniciado, a qualgquer tempo e em qualquer fase do certame, bem como recusar a
participacdo em selegdo ou a contratacdo de pessoa fisica ou juridica que tenha
demonstrado incapacidade administrativa, financeira ou técnica, ou Mma conduta
ética na execugdo de contrato anterior, sem que tal recusa gere direito a
indenizagdo ou reembolso.

1.5. A simples apresentacdo de proposta em procedimento de contratacdo
promovido pela FEPESE serd considerada, para todos os fins, como aceitacdo plena e
irrevogdvel das regras previstas nesta norma, dos requisitos estabelecidos no
instrumento convocatdrio e dos principios que regem as contratagdes da Fundagdo.

2. Principios e Diretrizes

21. As contratagdes serdo pautadas pelos principios da legalidade,
impessoalidade, moralidade, publicidade, eficiéncia, economicidade, transparéncia,
segregacdo de fungdes, responsabilidade corporativa, prevengdo a fraude e &
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corrupgdo, gestdo de riscos, prevencdo de conflitos de interesse e protegdo de
dados pessoais.

22.  Constituem diretrizes para a conducdo das contratacoes:
| — Julgamento objetivo das propostas;
Il — Selegdo da proposta mais vantajosa para a FEPESE;

Il = Critérios técnicos objetivos e transparentes, detalhando explicitamente requisitos
técnicos, critérios de avaliagdo e provas de conceito, quando aplicaveis;

IV — Integragcdo com o Programa de Integridade da FEPESE;
V — Capacitagdo técnica peridédica da equipe;
VI — Monitoramento continuo de riscos nas contratagoes;

VIl - Integragcdo formal aos checklists operacionais adotados pela Fundagdo,
especialmente o checklist de selegdo publica e o checklist de compras, os quais
deverdo ser observados como instrumentos obrigatérios de conformidade
processual.

3. Modalidades e Critérios de Contratagdo

31 As modalidades de contratacdo adotadas pela FEPESE sdo:

| — Compra direta;

Il — Compra direta mediante obtenc¢do de, no minimo, 3 (tres) orcamentos;
Il — Selecdo Pdblica de fornecedores;

IV — Adesdo & ata de registro de pregos.

3.2.  Para fins desta norma, considera-se o seguinte:

3.21. Compra direta:

a)  aquisigbes com valores de até R$ 50.000,00 (cinquenta mil reais), mediante
simples pesquisa de mercado; salvo para obras e servigos de engenharia, hipbdtese
em que serd considerado o valor inferior a R$ 100.000,00 (cem mil reais), desde que
ndo se refiram a parcelas de uma mesma obra ou servigo, ou ainda, para obras e
servicos da mesma natureza e no mesmo local que possam ser realizadas conjunta
e concomitantemente;
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b) para a contratagdo de bens produzidos ou servigos prestados por orgdo ou
entidade que integre a administragdo pdblica ou, ainda, por empresa
concessiondria de servico publico, desde que o prego seja compativel com o
praticado no mercado;

c) para a contratagcdo de microempresas e empresas de pequeno porte de
base tecnologica criadas no ambiente das atividades de pesquisa, desde que o
preco seja compativel com o praticado no mercado;

d) para importagdo de bens, estritamente relacionados aos projetos de
pesquisa, de desenvolvimento cientifico, tecnoldgico e estimulo & inovagdo, até o
valor de R$ 250.000,00 (duzentos e cinquenta mil reqis), justificada tecnicamente
pelo coordenador do projeto a sua preferéncia quando houver similar nacional,
devendo ser observado, quando aplicvel, o disposto no Decreto n° 9.283/2018,
especialmente no que se refere a bens de inovacdo e de base tecnoldgica, e;

e) em todas as hipdteses legais de contratagdo direta por dispensa ou
inexigibilidade de licitagdo aplicaveis & administragdo publica.

3.22. Nas contratagdes diretas, as exigéncias de habilitagdo poderdo ser limitadas
a habilitagdo juridica e a regularidade fiscal.

3.2.3. Compra mediante obtencdo de, no minimo, 3 (trés) orcamentos:

a) acima de R$ 50.000,00 (cinquenta mil reais) até R$ 300.000,00 (trezentos mil
reaqis);

b) independentemente de valor, quando se tratar de aquisicdo de bens ou
servigos relacionados ¢ projetos de ciénciag, tecnologia e inovagdo.

3.2.4. selecdo publica de fornecedores: valores acima de R$ 300.000,00 (trezentos
mil reais).

3.25. adesdo a ata de registro de precos: sem limites de valores.

3.3.  Osvalores referidos nos incisos Il e Il do item acima, quando se tratar de obras
e servigos de engenhariag, serdo de:

a) compra mediante o minimo 3 (trés) orcamentos: acima de R$ 100.000,00 (cem
mil reais) até R$ 600.000,00 (seiscentos mil reais);

b) seleg@o publica de fornecedores: valores acima de R$ 600.000,00 (seiscentos
mil reais).
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3.4. Nas contratacdes de fornecedores estrangeiros, observar-se-do os requisitos
de habilitagdo definidos no item 911, sendo recomenddvel que o instrumento
contratual preveja cldusulas especificas de foro competente, garantia e
penalidades, de modo a resguardar o interesse da Fundagdo.

4. Procedimentos e Fases

41. O processo de contratacdo serd formalizado em expediente proprio, autuado,
numerado e digitalizado, contendo obrigatoriamente:

| — Solicitagdo formal da unidade demandante;
Il = Termo de referéncia ou projeto bdsico;

Il — Pesquisa de pregos com trés fontes distintas ou justificativa detalhada para
contratacdo direta, conforme critérios definidos no art. 4° do Decreto n° 8.241/2014;

IV — Andlise técnica, juridica e de integridade, conforme Norma de Due Diligence da
FEPESE;

V — Matriz de riscos detalhada, quando aplicavel;

VI — Decis@o formal da autoridade madaxima da Fundagdo, conforme Decreto n°
8.241/2014;

VIl — Minuta contratual e documentos do contratado;
VIl = Plano de trabalho detalhado, quando aplicavel;

IX - Termo de encerramento do processo de selegdo ou contratagdo, conforme
previsto nos checklists operacionais da Fundagdo.

42. O processo de contratagdo serd instruido e armazenado em meio digital, com
garantia de rastreabilidade, seguranga e trilha de auditoria, devendo permanecer
acessivel pelo prazo minimo de 5 (cinco) anos, conforme exigido no art. 3° do
Decreto n° 8.241/2014.

43. Para contratagcbées de menor vulto, a instrugdo processual poderd ser
realizada por meio de métodos simplificados, tais como:

| — Consulta de precos, caracterizada pela obtencdo de pelo menos trés propostas
de fornecedores distintos, conforme critérios internos estabelecidos;
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Il - Cotagdo eletrénica, realizada por meio de sistema informatizado de recebimento
de propostas, que garanta publicidade, seguranga e rastreabilidade.

44. A adocdo de tais métodos ndo exime a Fundacdo da observdncia aos
principios da impessoalidade, economicidade e motivagdo.

45. A escolha do método devera ser justificada nos autos, com indicagdo da faixa
de valores e tipo de objeto.

4.6. O processo de contratagdo seguirg, preferencialmente, as seguintes fases:
| = Planejamento da contratagdo;

Il - Publicacdo do instrumento convocatério (quando aplicavel);

Il — Apresentagdo de propostas;

IV = Julgamento das propostas;

V — Habilitagdo do proponente vencedor;

VI - Homologagdo e adjudicacdo;

VIl — Formalizagdo do contrato ou instrumento equivalente.

47. As atividades do procedimento de selecdo puUblica de fornecedores serdo
executadas por uma Comisséo composta de, no minimo, 03 (trés) membros,
escolhidos pelo Diretor Executivo da FEPESE, salvo na hipdtese de aquisicdes com
valor de até R$ 50.000,00, hipdtese que essa serd realizada pelo responsdavel do setor
de compras e contratos da FEPESE ou por outro empregado designado.

48. O julgamento das propostas observard os seguintes critérios, conforme
estabelecido no instrumento convocatorio:

| — Menor prego ou maior desconto;

Il — Técnica e prego;

Il — Melhor adequacdo técnica;

IV — Maior oferta de preco (em casos de geracdo de receita);
V — Outros critérios objetivos definidos no edital.

4.9. E vedada a utilizagdo de critérios que favorecam qualquer proponente, bem
como propostas com precos simbdlicos, irrisérios ou de valor zero.

10
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410. Serdo desclassificadas as propostas em desacordo com o instrumento
convocatorio ou que deixem de atender aos requisitos minimos exigidos.

Fase Recursal

41. Nas selecbes publicas haverd fase recursal Unica, apds o0 encerramento de
todas as fases do certame.

412. A intencdo de recorrer deverd ser manifestada imediatamente ao final da
sessdo.

413. O prozo para apresentagdo das razdes recursais serd de trés dias Uteis,
contados da ciéncia dos atos.

414. As contrarrazdes deverdo ser apresentadas em até trés dias Uteis, contados
do fim do prazo para razdes.

415. O recurso serd encaminhado a autoridade competente para decisdo final no
prazo maximo de cinco dias uteis.

416. Os recursos ser@o recebidos sem efeito suspensivo, salvo por decisdo
expressa do Diretor Executivo da FEPESE.

5. Contratag¢des Vinculadas a Projetos

51 As contratagdes realizadas com recursos vinculados a projetos de pesquisa,
ensino, extensdo, desenvolvimento institucional, cientifico ou tecnoldgico observardo,
além das disposicées desta norma, as diretrizes do Decreto n° 7.423/2010 e as
seguintes diretrizes especificas:

| — dever@o atender as normas e diretrizes do 6rgdo ou entidade financiadora do
projeto, inclusive no que se refere & forma de selegdo e contratagcdo de
fornecedores;

Il — estardo condicionadas a anuéncia expressa do coordenador do projeto quanto
ao objeto, valor estimado, fornecedor selecionado e fonte de recursos;

Il — as decisdes relativas a contratagdo deverdo ser documentadas No processo
especifico do projeto, com indicagdo do nUmero de seu registro interno;

IV — deverdo observar a compatibilidade com o plano de trabalho aprovado, a
previs@o orgamentdaria do projeto e os prazos de execugdo pactuados.

V — contas bancdrias especificas com movimentagdo exclusivamente eletronica;
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VI - E vedada a utilizagdo de recursos do projeto para cobrir despesas

administrativas ndo vinculadas & sua execucdo, nos termos do §3° do art. 1° do
Decreto n° 8.241/2014.

52. As contratagdes com recursos de projetos seguem o regime de prestagdo de
contas finalistica, cabendo ao coordenador do projeto e & unidade executora
assegurar a adequada instrugdo e conformidade dos atos.

53. Em caso de divergéncia entre esta norma e as regras do 6rgdo financiador,
prevalecerd a norma do concedente no que couber, respeitados os principios da
integridade e economicidade.

6. Contratacgéo Direta

6.1 Na hipbdtese de compra direta, a comprovagdo do preco de mercado
dar-se-a&:

| - para aquisicdo de bens e servigos, por pesquisas:

a) em catdlogos de fornecedores e publicagdes especializadas nacionais e
internacionais;

b) em sitios eletrébnicos especializados ou de dominio amplo, desde que
contenham a data e hora de acesso;

c) sobre pregos praticados por 6rgdos e entidades publicas; ou
d) direta junto a fornecedores, entre outros meios confidveis; e
Il - para obras e servigos de engenharia, com base em:

a) valores praticados pelo mercado ou pela administragdo publica em servigos
e obras similares;

b) dados contidos em tabela de referéncia formalmente aprovada por 6rgdos
ou entidades da administracdo publica, em publicagdes técnicas especializadas, em
sistema especifico instituido para o setor ou em pesquisa de mercado; ou

c) custos unitdrios de insumMos ou servicos menores ou iguais d média de seus
correspondentes ao Sistema Nacional de Pesquisa de Custos e Indices da
Construcdo Civil - SINAPI, no caso de construgdo civil.

6.2. E permitida a aplicagdo isolada ou combinada dos critérios previstos nas
alineas “a”, “b" e “c” do inciso Il.
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6.3. Nos casos de inexigibilidade de licitagdo, deverdo constar obrigatoriamente
NO Processo:

| — Justificativa detalhada da inviabilidade de competicdo, com indicacdo da
natureza singular do objeto ou da notoéria especializagdo do contratado;

Il — Comprovagdo documental da exclusividade do fornecedor, quando for o caso;

Il — Consulta prévia a sistemas de pregos referenciais disponiveis, salvo em situagoes
devidamente justificadas;

IV — Termo de Ratificagdo da Inexigibilidade, emitido pela autoridade competente da
Fundagdo.

6.4. Na hipotese de dispensa de licitagdo, observar-se-a:
| — Registro da motivagdo da escolha do fornecedor e da justificativa do prego;
Il - Pesquisa de pregos conforme os critérios definidos nesta norma;

Il — Elaborag&o de Termo de Ratificagdo da Dispensa, devidaomente assinado pela
autoridade competente.

6.5. Em ambos os casos, deverdo constar obrigatoriamente no processo: parecer
juridico e verificagdo detalhada de integridade e regularidade fiscal, conforme
Norma de Due Diligence da FEPESE.

6.6. O fracionamento indevido de despesa para enquadramento em modalidade
mMais simples é expressamente vedado.

7. Contratacgdo de Terceiros
7.1 As contratagdes com terceiros deverdo:

| — ser precedidas de verificagdo de integridade, inclusive consulta a bases de
sangoes e 6rgdos de controle;

Il — conter clausula anticorrupg¢do e de conformidade;
Il — prever sangdes para inadimplemento e danos d imagem,;

IV — observar os padrées de governanga e os valores institucionais, bem como a
Norma de Due Diligence da FEPESE.

13
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8. Selec¢do Publica de Fornecedores

8.1. O instrumento convocatorio da selegcdo publica de fornecedores conterd, no
minimo, a definicdo do objeto da sele¢do, as exigéncias de habilitagdo, os critérios
de julgamento das propostas, as obrigagdes das partes, o prazo de execugdo ou de
fornecimento do objeto e as consequéncias do inadimplemento contratual.

82. A selegdo publica de fornecedores serd divulgada no sitio eletrénico da
FEPESE, sem prejuizo da faculdade de divulgagdo direta aos fornecedores, e serd
composta, no Minimo, por:

| - definico do objeto da sele¢gdo, onde e como poderd ser obtida a integra do
instrumento convocatério, do termo de referéncia, do projeto bdsico ou do
anteprojeto de engenharia;

Il - critério de julgamento das propostas;

Il - data limite para apresentagcdo das propostas, cujo prazo ndo serd inferior a 5
(cinco) dias Uteis para bens e servigos e 15 (quinze) dias Uteis para obras ou servicos
de engenharia, contados da data da publicagdo do aviso no sitio eletrénico da
FEPESE;

IV - forma de submissdo das propostas;
V - o prazo de validade das propostas.

83. Os valores de referéncia previamente estimados para a contratagdo poderdo
ter divulgacdo diferida e permanecerdo acessiveis, a qualquer tempo, aos orgdos de
controle.

84. Quando ndo acudirem interessados d selegdo publica, os interessados Ndo
atenderem das condicdes de habilitacdo ou as propostas apresentadas ndo
atenderem aos critérios de selegdo, a FEPESE poderd contratar diretomente o
fornecedor, mantidas as condigdes pré-estabelecidas no instrumento convocatorio,
inclusive quanto ao valor méximo estabelecido, conforme apurado em pesquisa de
mercado.

85. Quando da aquisigcdo de bens, o instrumento convocatério poderd também
prever contratagdo de:

| - garantia minima; e

Il - manutengdo, atualizagdo e outras obrigagdes acessorias.

14
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8.6. Ficafacultada a subcontratagdo na hipdtese do inciso |l.

8.7. No caso de aquisigo prevista no item 8.5, poderd ser indicado marca ou
modelo, desde que tecnicamente justificado pelo coordenador do projeto.

8.8. O instrumento convocatodrio poderd exigir dos fornecedores amostra do bem
antes da aceitagdo da proposta ou assinatura do contrato, certificagcdo da
qualidade do produto ou do processo de fabricagcdo emitida por instituicdo oficial
competente ou por entidade credenciada e carta de solidariedade emitida pelo
fabricante que assegure a execugdo do contrato, no caso de empresa revendedora
ou distribuidora.

8.9. Nas selegbes publicas para a aquisigéo de bens, a FEPESE poderd promover a
pré-qualificagdo de fornecedores e bens, por meio de cadastro proprio.

810. A sessto publica ocorrerd no local, dia e hora designados no instrumento
convocatorio, iniciando-se com o recebimento dos envelopes de proposta e de
habilitagdo, bem como, com o credenciamento do responsdvel pelas empresas
interessadas.

81. Iniciada a sessdo publica ocorrerdo, nessa ordem, o0s seguintes
procedimentos:

| - a abertura dos envelopes de propostas, para fins de andlise e definicdo da
proposta mais vantajosa a FEPESE, nos termos estabelecidos no instrumento
convocatorio;

Il - a abertura do envelope de habilitagcdo da empresa melhor classificada, para fins
de andlise e julgamento.

812. Para habilitagdo na selecdo publica, serd exigida do interessado mais bem
classificado, exclusivamente, documentagdo referente a habilitagdo juridica, a
regularidade fiscal, qualificagdo técnica e econdmico-financeira, conforme previsto
em instrumento convocatorio.

9. Habilitagéo e Julgamento

9l Os procedimentos a que se referem este Regulamento, desenvolvem-se em
duas fases:

| - Habilitacdo;

Il - Julgamento.

15
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92. Os documentos de habilitagdo juridica, técnica e econdmico-financeira
poderdo ser dispensados, a critério da FEPESE, na hipbtese de aquisicbes nas
modalidades de compra direta ou compra mediante o minimo de 3 (trés)
orcamentos, desde que se trate de compra com entrega imediata e integral de bens
ou de execugdo de servigos.

9.3. Para a habilitagdo, poderd ser exigida do interessado, documentagdo relativa
a:

| - Habilitacdo juridica;

Il - Qualificagcdo técnica;

Il - Qualificagdo econdmico-financeira;

IV - Regularidade fiscal;

V — Cumprimento do disposto no inc. XXXIII, do art. 7°, da Constituicdo Federal.

94. A documentagdo relativa a habilitagdo juridica, conforme o caso, consistird
de:

| - Cédula de identidade;
Il - Registro comercial, no caso de empresa individual;

Il - Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, registrado, em se tratando
de sociedades comerciais e, no caso de sociedades por agdes, também, documento
de eleicdo de seus administradores;

IV — Inscrigdo do ato constitutivo, no caso de sociedades civis, acompanhada de
prova de diretoria em exercicio;

V - Decreto de autorizagdo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira
em funcionamento no pais, e ato de registro ou autorizagcdo para funcionamento
expedido pelo 6rgdo competente, quando a atividade assim o exigir.

95. A documentagdo relativa a qualificagdo técnica consistird de:
| - registro ou inscricdo na entidade profissional competente;

II- comprovacdo de aptiddo para desempenho de atividode pertinente e
compativel em caracteristicas, quantidades e prazos com o objeto da contratagdo;
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Il - indicagdo das instalagdes, do aparelhamento e do pessoal técnico adequados e
disponiveis para a realizagdo do objeto da contratagdo, podendo ser solicitado,
ainda, a indicacdo de profissional de nivel superior ou outro devidamente
reconhecido pela entidade competente, detentor de atestado de responsabilidade
técnica por execucdo de obra ou servigo de caracteristicas semelhantes, limitadas
estas exclusivamente as parcelas de maior relevancia, nos termos estabelecidos no
instrumento convocatorio;

IV - qualificacédo de cada um dos membros da equipe técnica que se
responsabilizard pelos trabalhos;

V - prova de atendimento de requisitos previstos em lei especial, quando for o caso;

VI = declaragdo do interessado, quando exigido, de que tomou conhecimento de
todas as informagdes e das condigdes locais para o cumprimento das obrigagdes
objeto das contratagoes.

96. A comprovacdo a que se refere o inciso Ill, deste item, no caso das
contratacdes pertinentes a servicos e obras, poderd ser feita mediante atestados
expedidos por pessoas juridicas de direito publico ou privado, devidomente
registradas nas entidades profissionais competentes.

9.7. A documentagdo relativa a qualificagdo econdmico-financeira consistird de:

| - Balangco patrimonial e demonstracdes contdbeis do Ultimo exercicio social, j&
exigiveis e apresentados na forma da lei, que comprovem a boa situagdo financeira
do interessado;

Il - Certiddes negativas expedidas pelos distribuidores civeis, pela justica federal, da
sede da empresa ou domicilio da pessoa fisica.

Il = A FEPESE, nas compras para entrega futura e na execugdo de obras e servigos,
poderd estabelecer a exigéncia de capital minimo ou de patrimdnio liquido minimo,
ndo excedendo a 10% (dez por cento) do valor estimado da contratacdo, ou ainda
garantias previstas neste normativo.

9.8. A documentagdo relativa a regularidade fiscal, conforme o caso, consistird de:

| - Prova de inscricdo no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF) ou no Cadastro Nacional
de Pessoas Juridicas (CNPJ);

Il - Prova de inscri¢gdo no cadastro de contribuintes estadual ou municipal, se houver,
relativo ao domicilio ou sede do interessado, pertinente ao seu ramo de atividade e
compativel com o objeto do contrato;
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Il - Prova de regularidade para com as Fazendas Federal, Estadual e Municipal do
domicilio ou sede do interessado, ou outra equivalente, na forma da lej;

IV - Prova de regularidade relativa & Seguridade Social e ao Fundo de Garantia por
Tempo de Servico (FGTS), demonstrando situacdo regular no cumprimento dos
encargos sociais instituidos por lei.

9.9. Os documentos supramencionados ndo excluem outros que, a juizo da FEPESE,
poderdo ser exigidos dos interessados.

910. Os documentos necessdrios & habilitacdo poderdo ser substituidos por
certificado de registro cadastral atualizado emitido por érgdo ou entidade publica,
desde que previsto no instrumento convocatoério, obrigado o interessado a declarar,
sob as penas da lei, a superveniéncia de fato impeditivo da habilitagdo.

91.  No caso de fornecedores estrangeiros que ndo possuam sede no Brasil,
FEPESE:

| - poderd prever, nos casos de compra de bens dos quais ndo resultem obrigacdes
futuras, inclusive assisténcia técnica, que ndo serd exigida do fornecedor a existéncia
de representacdo legal no Brasil, hipdtese em que a FEPESE poderd estabelecer no
contrato medidas para os casos de inadimplemento contratual ou defeito do
produto adquirido, tais como:

a) previsdo de devolucdo total ou parcial de valor eventualmente antecipado;
b) emissdo de titulo de crédito pelo contratado;

c) cldusula que declare competente o foro da sede da FEPESE para dirimir
qualguer questdo contratual; ou

d) outras medidas usualmente adotadas pelo setor privado;

Il - N&o exigird a regularidade fiscal do fornecedor perante as autoridades de seu
pais;

Il - Poderd dispensar o fornecedor de apresentar documentos de habilitagdo
autenticados pelos respectivos consulados, para contratos no valor de até R$
500.000,00 (quinhentos mil reais); e

IV — Poderd, a seu critério, exigir a tradugdo para o verndculo dos documentos de
habilitagdo, dispensada a tradugdo juramentada, para os contratos a que se refere
o inciso Il do caput.
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912. Nas modalidades de procedimento em que couber a fase de julgamento, serd
observado o seguinte:

| - Abertura dos envelopes contendo a documentacdo relativa a habilitagdo dos
concorrentes e sua apreciagdo;

Il - Devolugdo dos envelopes aos concorrentes inabilitados, caso ndo tenha havido
recurso ou, em havendo recurso, apos sua denegagdo;

I - Verificacdo da conformidade de cada proposta com os requisitos do
instrumento convocatoério, promovendo-se a desclassificagcdo das propostas
desconformes ou incompativeis;

IV - Julgomento e classificagdo das propostas, de acordo com os critérios de
avaliagcdo constantes do instrumento convocatorio;

V - Deliberag@o quanto a adjudicacdo e homologagdo do objeto do procedimento.
913. No julgamento das propostas serdio considerados os seguintes critérios:

| - Adequacgdo das propostas ao objeto do procedimento;

Il - Qualidade;

Il - Rendimento;

IV - Preco;

V - Prazos de fornecimento ou de conclusdo;

VI - Condigbes de pagamento;

VIl - Outros critérios previstos no instrumento convocatorio.

914. E vedada a utilizagdo de qualquer critério de julgamento que possa favorecer
qualquer proponente.

915. N&o serd considerada qualquer oferta de vantagem ndo prevista no
instrumento convocatdrio ou na solicitagcdo de emissdo de proposta, nem preco ou
vantagem baseados nas ofertas dos demais proponentes.

916. N&o se admitird proposta que apresente preco global ou unitario simbdlico,
irrisério ou de valor zero.

917. No exame do prego serdo consideradas todas as circunstdncias de que
resulte vantagem para a FEPESE.
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9.18. Serdo desclassificadas as propostas que ndo atenderem ds exigéncias do
instrumento convocatoério ou na solicitagdo de proposta.

9.19. Serd obrigatdria a justificativa, por escrito, ao Diretor Executivo da FEPESE ou
sua homologagdo, sempre que ndo houver opgdo pela proposta de menor prego,
mas que atenda adequadamente a descrigdio do objeto do procedimento.

9.20. A FEPESE n&o pode descumprir as normas e condicdes do instrumento
convocatorio, ao qual se acha estritamente vinculada.

9.21. Qualquer cidaddo é parte legitima para impugnar o instrumento
convocatoério, devendo protocolar o pedido até 5 (cinco) dias Uteis antes da data
fixada para a abertura dos envelopes de habilitagdo, devendo a FEPESE julgar e
responder & impugnacdo, em até 3 (trés) dias Gteis.

9.22. Decaird do direito de impugnar os termos do instrumento convocatorio
perante a FEPESE, o interessado que ndo o fizer até o segundo dia Util que anteceder
a data do certame, hipbétese em que tal comunicagdo ndo terd efeito de recurso.

9.23. A juizo devidoamente justificado da FEPESE, o critério de julgomento das
propostas serd, conforme o objeto da selegdo publica, 0 de menor preco, 0 de maior
desconto, o de técnica e precgo, o de melhor adequacdo técnica ou o de maior
oferta de preco, observado, em todo caso, o valor de referéncia estimado.

9.24. O julgamento pelo menor preco ou maior desconto considerard o menor
dispéndio para a FEPESE, atendidos os pardmetros minimos de qualidade definidos
no instrumento convocatorio.

9.25. Os custos indiretos, relacionados com as despesas de manutengdo, utilizagdo,
reposicdo, depreciagdo e impacto ambiental, entre outros fatores, serdo
considerados para a definicdo do menor dispéndio, sempre que objetivamente
mensurdveis.

9.26. O julgamento por maior desconto terd como referéncia o prego global fixado
no instrumento convocatério, e o desconto serd estendido aos eventuais termos
aditivos.

9.27. No caso de obras ou servigcos de engenharia, o percentual de desconto
apresentado pelos proponentes incidird linearmente sobre os precos de todos os
itens do orcamento estimado constante do instrumento convocatorio.

9.28. No julgamento pela melhor combinagdo de técnica e prego, serdo avaliadas e
ponderadas as propostas técnicas e de preco apresentadas pelos interessados,
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mediante a utilizacdo de pardmetros objetivos obrigatoriaomente inseridos no
instrumento convocatorio.

9.29. O critério de julgamento a que se refere o item 9.28 serd utilizado quando a
avaliagdo e a ponderacdo da qualidade técnica das propostas que superarem os
requisitos minimos estabelecidos no instrumento convocatorio forem relevantes aos
fins pretendidos pela FEPESE, e serd destinado exclusivamente a objetos:

| - De natureza predominantemente intelectual e de inovagdo tecnoldégica ou
técnica; ou

Il - Que possam ser executados com diferentes metodologias ou tecnologias de
dominio restrito no mercado, demonstradas as vantagens e qualidades que
eventualmente forem oferecidas para cada produto ou solugdo.

9.30. E permitida a atribuicdo de fatores de ponderacgdo distintos para valorar as
propostas técnicas e de prego, e o percentual de ponderacdo mais relevante serd
limitado a setenta por cento.

9.31. O julgamento pela melhor adequagdo técnica selecionard a proposta
tecnicamente mais adequada para a execugdo do objeto com base em critérios
previamente estabelecidos pelo coordenador do projeto e dispostos no instrumento
convocatorio, no qual serd definida a remuneragdo atribuida ao vencedor.

9.32. O critério de julgamento pela melhor combinagdo de técnica e prego poderd
ser utilizado para a contratagcdo de projetos, bens e servicos de natureza
especializada.

9.33. A comiss@o técnica especificamente designada elaborard parecer em que
classificard as propostas apresentadas.

9.34. O julgamento pela maior oferta de prego serd utilizado no caso de contratos
que resultem em receita.

9.35. Quando utilizado o critério de julgamento pela maior oferta de prego, os
requisitos de qualificagdo técnica e econdmico-financeira poderdo ser dispensados.

9.36. No julgamento pela maior oferta de preco, poderd ser exigida a comprovagdo
do recolhimento de quantia a titulo de garantio, como requisito de habilitagdo,
limitada a cinco por cento do valor ofertado. Neste caso, o proponente vencedor
perderd o valor da entrada caso ndo efetive o pagamento devido no prazo
estipulado.
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9.37. A FEPESE sempre poderd negociar condicdes mais vantajosas com o
interessado mais bem classificado, e com os demais participantes da selegdo
publica, respeitada a ordem de classificagdo inicialmente estabelecida, quando o
preco do primeiro colocado, mesmo apds a negociagdo, for desclassificado por sua
proposta permanecer acima do orgamento estimado.

10. Formalizagéo e Execugdio dos Contratos

10.  Os contratos firmados com base neste normativo estabelecerdo, com clareza
e precisdo, as condi¢cdes para sua execucdo, expressas em cldusulas que definam
os direitos, obrigagdes e responsabilidades das partes, em conformidade com os
termos do instrumento convocatdrio, ou da proposta a que se vinculam.

10.2.  Aos contratos de que trata este normativo, aplicam-se os principios da teoria
geral dos contratos e as disposigcdes de direito privado.

10.3. E facultado & FEPESE convocar o concorrente remanescente, na ordem de
classificagcdo, para assinatura de contrato, ou revogar o procedimento, caso o
vencedor convocado, No prazo estabelecido, ndio assinar o contrato, ou Ndo retirar e
aceitar o instrumento equivalente, responsabilizando-se este pelos prejuizos
causados a Fundagdo.

104. A inexecug@o total ou parcial do contrato acarreta a sua rescisdo,
respondendo a parte que 4 cAusou, com as consequéncias contratuais e as
previstas em lei.

105. E dispensavel o termo de contrato e facultada a sua substituicdo, a critério da
FEPESE, nos casos de compra com entrega imediata e integral de bens ou de
execucdo de servigos.

10.6. O contratado é responsdvel por danos causados diretamente & FEPESE ou @
terceiros, decorrentes de sua culpa ou dolo, na execugdo do contrato.

10.7.  Para os fins deste normativo, considera-se como adimplemento da obrigagdo
contratual a entrega do bem, a prestacdo do servigo, a realizagdo da obra, assim
como qualquer outro evento contratual, cuja validade seja atestada pela Fundagdo.

10.7]. O atesto técnico do gestor do contrato serd condigdo obrigatdria para a
liberagdo de pagamento & contratada, devendo ser formalizado mediante registro
em documento proprio, que comprove a conformidade do objeto com os termos
contratuais.
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10.8. A FEPESE poderd rejeitar, no todo em parte, fornecimento, servigo ou obra que,
d seu juizo, caso esse esteja em desacordo com o contrato.

10.9. AlteracbGes contratuais deverdo observar as disposicdées do instrumento
convocatoério e contar com motivagdo técnica, autorizagdo formal e termo aditivo
assinado.

1010. E obrigatéria a designagdo formal de responsdveis pela gestao e fiscalizagéo
dos contratos, podendo incluir:

| — Gestor do Contrato: responsavel pelo acompanhamento técnico e financeiro do
objeto contratado, controle de prazos, interlocugdo com a contratada e emissdo de
relatorios gerenciais;

Il — Fiscal do Contrato: responsavel pela verificagdo da conformidade dos servigos
prestados com o que foi contratado;

Il — Fiscal Setorial: quando necessario, para subsidiar tecnicamente o Gestor ou o
Fiscal Geral, especialmente em contratos com mudltiplos pontos de execugdo ou
Adreas de competéncia.

101, As atribuicées dos responsdveis devem estar previstas em portaria ou outro
documento formal de designagdo, com clareza quanto aos deveres e
responsabilidades correspondentes.

11. Garantia

1.1 A FEPESE poderd, a seu critério, exigir a prestacdo de garantia nas
contratagdes de bens, servicos ou obras, com o objetivo de assegurar o fiel
cumprimento das obrigagdes contratuais. A garantia deverd ser formalizada por um
dos seguintes meijos:

| - Caugdo em dinheiro ou em titulos da divida publico;
Il - Fianga bancdaria;
Il = Seguro garantia.

2. A garantia prestada serd liberada ou restituida apés o cumprimento integral
das obrigagdes contratuais ou na hipdtese de rescisdo contratual, observadas as
disposi¢cdes contratuais aplicaveis.
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12. Prevencgdo de Fraudes e llicitos

121.  Medidas detalhadas e obrigatérias para prevengdo de fraudes e corrupgdo
serdo adotadas em todas as etapas contratuais.

122.  S&o medidas obrigatoérias de prevengdo a fraude e corrupgdo:

| — Verificagdo prévia da idoneidade dos fornecedores, conforme diretrizes da Norma
de Due Diligence da FEPESE;

Il = InclusGo de cldusulas anticorrupgdo detalhadas, prevendo quebra contratual
especifica por atos de corrup¢do, fraude ou falhas de integridade;

Il = Avaliagdo prévia dos riscos de integridade;
IV — Exigéncia de regularidade fiscal e trabalhisto;

V — Vedagdo a vinculos impeditivos com membros da equipe da FEPESE ou da ICT
apoiada;

VI — Diretrizes detalhadas sobre prevengdo, identificagdo e tratamento de conflitos
de interesse.

13. Controle Orgamentdrio e Prestacgéo de Contas

131. A execugdo dos contratos e dos projetos firmados pela FEPESE observard as
seguintes diretrizes de controle orgamentario:

| — Elaboragdo de plano de trabalho contendo cronograma fisico-financeiro, metas
por projeto e indicadores de acompanhamento;

Il = Registro contdbil individualizado por projeto, com centro de custo proprio;

Il — Apresentacdo periddica de relatdérios de execucdo fisica e financeira & drea
responsavel pela prestagdo de contas;

IV — Arquivamento dos documentos comprobatdrios de receitas e despesas por
periodo ndo inferior a 10 (dez) anos, conforme exigéncia de 6rgdos de controle;

V — Apresentagdo de demonstrativos consolidados, validados pelo responsavel
técnico e pelo gestor do contrato.
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14. Responsabilidades e Sang¢oées

14]. A inobservancia desta norma sujeitard o responsdvel ds sangdes previstas na
legislagdo aplicavel e nos normativos internos da FEPESE, assegurado o contraditorio
e ampla defesa, conforme procedimento detalhado em regulamento proprio.

15. Transparéncia, Auditoria e Controles Internos

151, A FEPESE publicard em seu portal institucional, quando aplicavel:
| — Extratos de editais, contratos e pagamentos realizados;

Il — Resultados das selegdes;

Il — Relatdrios de acompanhamento detalhados das auditorias internas e externas
realizadas, explicitando pardmetros avaliados e resultados obtidos.

15.2.  As contratagdes serdo registradas eletronicamente, com trilha de auditoria e
auditadas periodicamente pelos Comités de Integridade e Governanca (CIGOV-e e
CIGOV-s), além de auditoria externa especializada, quando aplicGvel ou conforme
pardmetros objetivos estabelecidos pela Diretoria Executiva.

15.3. A FEPESE promoverd, periodicamente, a autoavaliagdo das prdticas de
governanga e controle nas contratagdes, com base em referenciais pdblicos, como
0s emitidos pelo TCU, CGU e IBGC.

16. Disposigoes finais

16.1.  Subsidiariaomente a esta norma, serdo elaborados e atualizados checklists
operacionais que orientem a instrucdo dos processos de contratacdo no dmbito da
Fundacdo, a exemplo do checklist de selecéo pUblica e do checklist de compras, 0s
quais deverdo refletir as diretrizes aqui estabelecidas e serdo formalmente
aprovados pela Diretoria Executiva da FEPESE.

16.2. Esta norma serd objeto de revisGio sempre que necessArio, com base em
avaliagdo de riscos, alteragdes legislativas e recomendagdes oriundas das
auditorias internas ou dos Comités de Governanga da FEPESE.

16.3. Os casos omissos serdo resolvidos pela Diretoria Executiva, com apoio da
Assessoria Juridica e dos Comités de Integridade e Governanga (CIGOV-e e
CIGOV-s) da FEPESE.
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16.4. Esta norma entra em vigor na data de sua publicagcdo, revogadas as

disposi¢cdes contrdrias.

Instdncia Deliberativa
Diretoria Executiva

Data de Aprovacgéio
11/08/2025

Controle de Alteracgoes

Data

Responsavel

Versé@o

11/08/2025

Ana Mussi

1

26






	1.​Disposições Gerais 
	2.​Princípios e Diretrizes 
	3.​Modalidades e Critérios de Contratação 
	4.​Procedimentos e Fases 
	5.​Contratações Vinculadas a Projetos 
	6.​Contratação Direta 
	7.​Contratação de Terceiros 
	8.​Seleção Pública de Fornecedores 
	9.​Habilitação e Julgamento 
	10.​Formalização e Execução dos Contratos 
	11.​Garantia 
	12.​Prevenção de Fraudes e Ilícitos 
	13.​Controle Orçamentário e Prestação de Contas 
	14.​Responsabilidades e Sanções 
	15.​Transparência, Auditoria e Controles Internos 
	16.​Disposições finais 

